545400 SIGHISOARA
Str. Muzeului nr. 7, Tel./Fax 0265 - 771278

HOTARAREANR. 239
din 29 septembrie 2022

pentru aprobarea Protocolului privind constituirea
Punctului de Tucru al S.P.C.P. Mures in incinta sediului Serviciului Public
Politia Locala Sighisoara, in vederea preludrii cererilor pentru eliberarea
pasapoartelor simple electronice si eliberarea documentelor de célatorie aferente

Consiliul Local al Municipiului Sighisoara, intrunit in sedint ordinara,

Luind act de proiectul de hotédrére, inregistrat cu nr. 30.205/20.09.2022 si la Consiliul Local
Sighisoara cu nr. 30.530/22.09.2022, de referatul de aprobare, inregistrat cu nr. 30.204/20.09.2022, al
Primarului municipiului, in calitate de initiator, calitate conferitdi de prevederile art. 136 alin. (1),
coroborate cu cele ale art. 211 din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere adresa cu nr. 51.345/1X/18.07.2022, inregistratd la Municipiul Sighigoara cu nr.
25.542/05.08.2022, prin care Institutia Prefectului - Judetul Mures, Serviciul Public Comunitar de
Pasapoarte solicitd aprobarea si incheierea intre aceastd institutie si Municipiul Sighisoara a Protocolului
privind constituirea Punctului de lucru al S.P.C.P. Mures in incinta sediului Serviciului Public Polifia
Locald Sighisoara, in vederea preludrii cererilor pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice si
eliberarea documentelor de célétorie aferente;

Avand 1n vedere faptul ci prin constituirea Punctului de tucru al S.P.C.P. Mures in incinta sediului
Serviciului Public Politia Locala Sighisoara, din Sighisoara, str. 1 Decembrie 1918, nr. 8 - 10, se
optimizeaza fluxul si procedurile de primire in sistem offline a cererilor privind eliberarea pasapoartelor
simple electronice, se elibereazd aceste documente in conformitate cu legislatia in vigoare, se faciliteazd
accesul persoanelor care au domiciliul in zona Municipiului Sighisoara la aceste servicii si astfel se evitd
deplasarea acestora in Municipiul Targu Mures;

Avéand in vedere prevederile Legii nr. 248/2005 privind regimul liberei circulatii a cetétenilor
romani in striinitate, cu modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Hotirdrii Guvernului nr. 1693/2004 privind modul de organizare si
functionare a serviciilor publice comunitare pentru eliberarea §i evidenta pasapoartelor simple, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile i completérile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Legii nr. 287/2009 privind Codul civil, republicat, cu modificérile si
completarile ulterioare;

Avand in vedere prevederile Regulamentului (UE) 679/2016 al Parlamentului European si al
Consiliului privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal
si privind libera circulatie a acestor date;

Avand in vedere prevederile Dispozitiei cu nr. 773.009/19.12.2011 a Directorului General al
Directiei Generale de Pasapoarte si Procedura de lucru privind preluarea cererilor de eliberare a
pasapoartelor simple electronice si eliberarea acestor documente offline;

Avand in vedere Raportul de specialitate al Serviciului Public Politia Locald Sighisoara,
inregistrat cu nr. 30.203/20.09.2022, prin care se propune aprobarea Protocolului privind constituirea
Punctului de lucru al S.P.C.P. Mures in incinta sediului Serviciului Public Politia Locald Sighisoara, in
vederea preludirii cererilor pentru eliberarea pasapoartelor simple electronice si eliberarea documentelor
de cilatorie aferente;

Avand 1n vedere avizele favorabile ale tuturor comisiilor pe domenii de specialitate;



fn temeiul art. 129 alin. (1), alin. (2) lit. ¢), lit. ), lit. ), alin. (6) lit. &), alin. (7) lit. s), alin. (9) lit.
a) si alin. (14), art. 139 alin. (1), alin. (3) lit. f) si lit. g) §i a art. 196 alin. (1) lit. a) din Ordonanta de
Urgenti a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile s1 completérile ulterioare,

HOTARASTE:

Art. 1. Se aproba incheierea Protocolului privind constituirea Punctului de lucru al S.P.C.P. Mures
in incinta sediului Serviciului Public Politia Locald Sighisoara, situat in Sighigoara, str. 1 Decembrie
1918, nr. 8 - 10, in vederea preludrii cererilor pentru eliberarea pagapoartelor simple electronice s
eliberarea documentelor de cilitorie aferente, intre Institutia Prefectului - Judetul Mures ~ Serviciul
Public Comunitar de Pagapoarte si Municipiul Sighigoara, conform anexei la prezenta hotérére.

Art. 2. Cu ducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotardri se incredinfeazd Primarul
Municipiului Sighisoara, Serviciul Public Politia Locald, Biroul Buget, Contabilitate, Salarizare — Directia
Economici si Biroul Logistic si Administrativ din cadrul Municipiului Sighisoara si Instituia Prefectului
- Judetul Mures — Serviciul Public Comunitar de Pagapoarte.

Art. 3. Prin grija doamnei Anca Bizo, Secretar General al Municipiului Sighigoara, prezenta
hotirdre va fi comunicatd, in termenul previzut de lege, Primarului Municipiului Sighisoara, Prefectului
Judetului Mures si se va aduce la cunostintd publicd, prin publicarea pe pagina de internet la adresa
www.primariasighisoara.ro.

i
PRESEDINTE@E SEDINTA
Stupariu (4l

Contrasemneazi pentru legalitate
SECRETARUL GENERAL al municipiului,
Bizo Anca

(Prezenta s-a adoptat cu unanimitate de voturi)

Prezenta s-a difuzat astfel:

1 ex. dos. hotardri;

1 ex. dos. sedint;

1 ex. Institutia Prefectului - Judetul Mures;

1 ex. Primar;

1 ex. Viceprimar;

1 ex. Secretar General;

2 ex. Serviciul Public Politia Local;

1 ex. Biroul Buget, Contabilitate, Salarizare ~ Directia Economici;

1 ex. Biroul Logistic si Administrativ;

1 ex. Institutia Prefectului - Judetul Mureg — Serviciul Public Comunitar de Pagapoarte.
11 ex. .
B.A.



PROCEDURI OBLIGATORI ULTERIOARE ADOPTARI HOTARARI CONSILIULUI LOCAL NR. 239/29.09.2022
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PNEXR Lh A.CL. nr R39/29.09. 8002

INSTITUTIA PREFECTULUIX MUNICIPIUL SIGHISOARA
- JUDETUL MURES

Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte

PROTOCOL

privind constituirea Punctului de lucru al S.P.C.P. Mures in incinta sediului

Serviciului Public Politie Locald Sighisoara, str. 1 Decembrie 1918, nr. 8-10,

apartinind Municipiului Sighisoara, in vederea preluarii cererilor pentru

eliberarea pasapoartelor simple electronice si eliberarea documentelor de
cilatorie aferente

In scopul optimizarii fluxului si procedurilor de primire in sistem offline a cererilor
privind eliberarea pasapoartelor simple electronice, in conformitate cu prevederile Legii nr. 248/2005
privind regimul liberei circulatii a cetatenilor roméni in striindtate, cu modificirile si completarile
ulterioare, a Hotararii Guvernului nr. 1693/2004 privind modul de organizare si functionare a
serviciilor publice comunitare de pasapoarte, a Codului administrativ, a Codului civil republicat -
Legea nr. 287/2009, a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului
privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date, prevederile Dispozitiei nr. 773.009 din 19.12.2011 a
Directorului General al Directiei Generale de Pasapoarte si Procedura de lucru privind preluarea
cererilor de ecliberare a pasapoartelor simple electronice si eliberarea acestor documente offline,
Institutia Prefectului-Judeful Mures cu sediul in Tg.Mures, Piata Victoriei nr.2, judetul Mures, pe
de o parte, prin reprezentant legal Prefect Cristina-Mara TOGANEL si Municipiul Sighisoara, cu
sediul in Sighisoara, Piata Muzeului, nr. 7, judetul Mures, pe de altd parte, prin reprezentanti legali,
Primar loan - Tulian SIRBU, denumite in continuare partile, prin reprezentantii lor legali, au convenit
urmatoarele:
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Cele doud pirti vor dezvolta relatii directe de cooperare in vederea asiguririi

preludrii cererilor de pasapoarte simple electronice in sistem offline, de citre lucritorii S.P.C.P. Mures,
la punctul de lucru din incinta sediului Serviciului Public Politie Locala Sighisoara.

Prin intermediul punctului de lucru al S.P.C.P. Mures, se primesc cererile pentru

eliberarea pagapoartelor simple electronice §i se elibereazi aceste documente, cu indeplinirea
condifitlor prevézute de actele normative care reglementeazi regimul acestora, precum si a celor
prevazute de ,,Procedura de lucru privind preluarea cererilor de eliberare a pasapoartelor simple
electronice si eliberarea acestor documente - offline”.

Celor doud pirti le revin urmatoarele obligafii, prin care si asigure buna functionare a

punctului de lucru:
A. Municipiul Sighisoara :

sd asigure un spatiu/birou care s corespundd din punct de vedere al dimensiunilor volumului

de activitate, minim 3 m lungime / 2,5 m litime, necesar instalarii statiei mobile si desfasurarii

activitatilor de preluare a cererilor si eliberare a pagapoartelor simple electronice, amenajarea si

dotarea corespunzitoare a acestuia cu o masa de birou, 3 (trei) scaune, precum si un telefon in

vederea contactdrii S.P.C.P. Mures pentru verificari in evidentele de pasapoarte, prevazut si cu

sald de asteptare pentru public;

sa asigure accesul cetdfenilor in sala de asteptare si ulterior in spatiul destinat preludrii cererilor
cu respectarea cerinfelor de protectie, distantare previzute de normele de la data functiondrii

activitatii;

sd monteze In spatiul destinat preludrii cererilor i efectuirii fotografiilor cetitenilor, 4 (patru)
corpuri a céte 4 (patru) tuburi neon a 20 watts / tub, in vederea asigurarii calititii imaginilor
faciale (fotografiilor din pasapoarte) in conformitate cu standardele de calitate solicitate de
catre Directia Generald de Pasapoarte;

sd pund la dispozitie spatiul destinat functiondrii punctului de lucru, lucritorilor S.P.C.P.
Mures, in zilele de luni, intre orele 9.00 si 14.00., functie de data de incepere a activititii si
frecventa de deplasare comunicate prin adresd i grafic de citre Institutia Prefectului — Judetul
Mures — S.P.C.P. Mures;

sa asigure la fiecare deplasare cu stafia mobild un scanner performant compatibil pentru
sistemul Windows 10 sau alt sistem de operare aflat pe statia mobild, necesar desfasurarii
activitaii specifice in conditii optime, care este prealabil instalat pe statia mobild prin care se
asigurd preluarea cererilor si eliberarea pasapoartelor electronice;

sd asigure securitatea aparaturii statiei mobile, a pasapoartelor simple electronice si a cererilor
cu documentele aferente, precum si a lucritorilor S.P.C.P. Mures aflati la spatiul oferit de
Municipiul Sighisoara in vederea indeplinirii atribuiilor de serviciu, a linistii si ordinii publice
la Punctul de lucru prin personal specializat (politie locala, agenti de pazi etc.);

constituirea, in locul unde se desfisoard activititi de relatii cu publicul, a unui panou care si
cuprinda informatii referitoare la activitatile de eliberare pasapoarte;

sa tina legdtura cu seful Serviciului Public Comunitar de Pasapoarte Mures inlocuitorului
acestuia la comanda serviciului in vederea remedierii problemelor care pot apirea cu ocazia
desfagurdrii activitatii de preluare a cererilor de eliberare a pasapoartelor simple electronice si
eliberarea documentelor de cilatorie aferente;

sd asigure limitarea accesului persoanelor neautorizate in spatiul destinat preludrii cererilor de
eliberare a pasapoartelor simple electronice, in timpul desfisurarii acestei activitati de citre
lucratorii S.P.C.P. Mures;

sa asigure informarea cetatenilor cu privire la functionarea punctului de lucru mobil al S.P.C.P.
Mures In spatiul pus la dispoziie de Municipiul Sighisoara - in incinta Serviciul Public Politie
Locali;

Municipiul Sighisoara se angajeazi si asigure lunar Institutiei Prefectului-Judetului Mures,
cantitatea de carburant necesard deplasarii functionarilor S.P.C.P. Mures la si de la punctul de
lucru sau decontarea contravalorii acestuia ( conform facturii emise de Institutia Prefectului —
Judetul Mures ) pe baza foilor de parcurs conform numirului de kilometrii parcursi In urma
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deplasdrii cu autospeciala aflati in dotarea S.P.C.P. Mures sau cu un alt
autovehicul/autospeciald apartinind Institutiei Prefectului — Judetului Mures;

B. Institufia Prefectului — Judetul Mures prin Serviciul Public Comunitar de Pasapoarte
Mures;

- s asigure o stafie de lucru mobila si functionari specializati in activitatea specifica serviciului
public comunitar de pasapoarte, in vederea desfasurdrii activititilor de preluare cereri, eliberdri
pasapoarte, preluare cereri de eliberare adeverinte si eliberare adeveringe liberd circulatie sau
istoric de pasapoarte si furnizare de informatii in domeniul pasapoartelor, la punctul de lucru;

- sd asigure prezenta numericd a personalului astfel inciit si existe fluentd si celeritate in
realizarea activitatilor specifice, de minim doi lucritori;

- personalul desemnat din cadrul S.P.C.P. Mures trebuie sa fie prezent la punctul de lucru
conform programului de lucru stabilit in prezentul protocol;

- sa monteze aparatura aferentd / stafia mobild, s asigure functionarea aparaturii $i siguranta
pastrdrii documentelor preluate, precum si a pagapoartelor care urmeazi a fi eliberate;

- s@ manifeste disponibilitate in comunicarea cu publicul si si detina cunostinte, in domeniul de
activitate, suficiente pentru informarea completa a solicitantilor;

- s defind cunostintele necesare utilizarii aplicatiei IDIS de preluare a cererilor in mod offline;

- sd indrume in mod corect solicitan{ii pentru rezolvarea unor probleme apdrute cu ocazia
depunerii cererilor sau eliberarii documentelor solicitate;

- sd manifeste respect fata de solicitanti, tact in comunicare si s aiba {inuta si limbaj decente;

- sa comunice Serviciului Public Politie Locald, orice problemi legata de intarzierea deplasirii
lucratorilor S.P.C.P. Mures, cu statia mobild, in vederea informirii cetdfenilor aflati la sediul
punctului de lucru pentru depunerea cererilor de eliberare a pasapoartelor simple electronice
( numdr telefon Serviciul Politie Locald Sighisoara : 0265-770440 si Primaria Municipiului
Sighisoara la telefon : 0265-771280 );

- preluarea cererilor pentru cliberarea pasapoartelor simple electronice si  eliberarea
pasapoartelor se va realiza doar de catre lucratorii S.P.C.P. Mures;

- sd {ind legatura cu reprezentan{ii Municipiului Sighisoara, in vederea remedierii problemelor
care pot aparea cu ocazia desfdsurdrii activitatii de preluare a cererilor de eliberarea a
pasapoartelor simple electronice;

- sd& pund la dispozitia Municipiului Sighisoara, documentatia necesard pentru informarea
publicului cu privire la documentele necesare eliberdrii pasapoartelor si termenele de eliberare
ale acestora;

- sd comunice prin adresd data inceperii activitatii, a frecventei de deplasare si totodati orice
suspendare a acesteia la punctul de lucru;

Dispozitii finale

in situatia aparitiei unor defectiuni tehnice la statia mobild sau a echipamentului
auxiliar acesteia, S.P.C.P. Mures va informa cu celeritate reprezentantii Municipiului Sighisoara
referitor la suspendarea punctului de lucru pani la remedierea acestora sau suspendarea din orice alt
motiv : umdrul mare de solicitdri / cereri la sediul serviciului ( perioada estivald si sirbitorile de
iarnd), defectiuni tehnice ale autospecialelor din dotarea serviciului, deficit de personal, modificarea
programului de lucru al S.P.C.P. Mures si desfasurarea activitdtii la sediu in schimburi, infectii cu
Covid -19, etc., Municipiul Sighisoara asigurand si informarea cetétenilor in acest sens.

Pérfile semnatare se vor informa reciproc in legaturd cu orice altd problema legati
de punctul de lucru, in mésura in care au tangenti cu atributiile celeilalte structuri.

Partile pot conveni si alte mésuri comune pentru optimizarea activitatii si cresterea
eficientei acfiunilor intreprinse si pot aduce amendamente prezentului protocol ori de cate ori
considerd necesar si atunci cind in legislatia din domeniul emiterii pasapoartelor si in metodologia de
lucru apar modificari.

Prezentul protocol se incheie pentru o perioadd determinatd de 5 (cinci) ani, cu
posibilitatea prelungirii prin acordul scris al partilor. Poate inceta prin acordul scris al unei pirti
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semnatare, prin notificarea celeilalte parti, insa nu mai Tnainte de a se asigura informarea cetidtenilor cu

privire la incetarea activitiii la punctul de lucru.

Oricare dintre par{i poate rezilia protocolul, cu obligatia de a anunta in scris despre

aceasta, cealaltd parte, cu cel pugin 15 (cinsprezece zile) lucratoare Tnainte.
Prezentul protocol a fost Intocmit in 3 (trei) exemplare, egal valabile, 2 (doud)

exemplare pentru Institutia Prefectului - Judetul Mures $i un exemplar pentru Municipiul Sighisoara,
fiecare parte semnatard obligdndu-se si asigure punerea in aplicare a prevederilor acestuia.

~

Cristina - Mgra TOG

Contrasemneazi,
p. SECRETAR GENERAL
Sef serviciu juridic

Elena-Cristina CORMOS

Vizat le aiitate,

Vizat CFP
Sef serviciu economj

ERNL
FECTULY
Vit panitns Contiod Semstey pegynes
s ) 0% Y

Vizut
Sef Serviciu Public Comunitar de Rasapoparte Mures

Comisar de politie.-

{
———Daniela MICUSAN

PRIMAR

Toan - Iylian SIRBU

SECRETAR GENERAL

AL MUNICIPIULUI SIGHISOARA

Anca BIZO

Vizut
Sef Serviciul Public Politie Locald Sighisoara

Virleter SAREL

ol
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